
                                         บันทึกขอ้ความ    
ส่วนราชการ   โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ สวนกุหลาบวิทยาลัย ปทุมธานี 
ที่ .............../...........................                                      วันที ่…… เดือน................................ พ.ศ. 25.…… 
 

เรื่อง    ขออนุมัติใช้เงินโรงเรียน   (   )  เงินอุดหนุนการศึกษา (   )  เงินรายได้สถานศึกษา       
 

เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ สวนกุหลาบวิทยาลัย ปทุมธานี  
 

           ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................................กลุ่มบริหารงาน/งาน/กลุ่มสาระฯ.................................. 
มีความประสงค์ขอใช้เงินเพ่ือ (   ) จัดซื้อ  (   )  จัดจ้าง เพ่ือ.......................................................................................... ........................... 
อนุมัติเงินตามโครงการที่ ...............(ชื่อโครงการ)........................................................................ ............................................................... 
กิจกรรมที่...............(ชื่อกิจกรรม)............................................................................................................................................................... . 

ตามรายการดังน้ี  1 .......................................................................................... ............................................  เป็นเงิน............................ บาท 
          2. ............................................................................................................................. ......... เป็นเงิน............................ บาท 
          3. ............................................................................................................................. ......... เป็นเงิน............................ บาท 
          4. ...................................................................................................................................... เป็นเงิน............ ................ บาท 
          5. ..................................................................................................... ................................. เป็นเงิน............................ บาท
                 รวมเป็นจ านวนเงิน ....................................  บาท 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
                                                                       (ลงชื่อ)  ................................................  ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง 
                                                                             (............................................................) 

 

1.  ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระฯ/งาน................................................ 
     (   )  เห็นชอบ     
     (   )  ไม่เห็นชอบเพราะ....................................................................  

                                  (ลงชื่อ) .................................................... 
                                          (......................................................) 

 

2.  ความคิดเห็นรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหาร................................ 
   (   )  เห็นชอบ     
   (   )  ไม่เห็นชอบเพราะ.............................................................. 
                           (ลงชื่อ) ....................................................   
                                  (.......................................................)                                                        

 
 

3.  ความคิดเห็นหัวหน้างานแผนงาน 
     (   )  มีโครงการในแผนฯประเภทเงิน.........................................     (   )  ไม่มีโครงการในแผนฯ....................................................... 

กิจกรรมท่ี งบท่ีได้รับจัดสรร ใช้ไปแล้ว คงเหลือ ใช้ในคร้ังนี้ ใช้ในคร้ังนี้แล้วคงเหลือ 
      
งบท่ีได้รับจัดสรรท้ังโครงการ (บาท)  ยอดคงเหลือท้ังโครงการ (บาท)  

                               

                                 (ลงชื่อ) ................................................. 
                                             ( นางกชพร  ชื่นแสงเนตร ) 

 

4.  พัสดุตามรายการที่เสนอเห็นควร    
    (   )  จัดซื้อ/จ้างได้     (   )  ไม่สามารถจัดซื้อ/จ้างได้ 
 

       (ลงชื่อ) ............................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ                                                    
                    ( นายพนัส  แควน้อย ) 

 

5.  ความคิดเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน 
    (   ) เห็นชอบ/จัดซื้อได้   (   ) ชะลอไว้ก่อน 
 

       (ลงชื่อ) ..........................................หัวหน้างานการเงิน  
                ( นางสาวศิราณี   มะแอ ) 

 
 

6.  ความคิดเห็นของรองฯ กลุ่มบริหารงบประมาณ  
    พิจารณาตามท่ีงานพัสดุ/แผนงาน/งานการเงิน  เห็นควร              
    (   )   อนุมัติการใช้เงิน       (   )  ชะลอการใช้เงิน 
 

                   (ลงชื่อ)   .............................................   
                                ( นางจุฑามาศ  ดลสอาด ) 

 
 

ความเห็นของผูอ้ านวยการโรงเรียน 

   (   )  อนุมัติ          (   )  ไม่อนุมัติ         (   )  ชะลอไว้ก่อน   
     
 

                    (ลงชื่อ)   .............................................                                                                         
                             ( นางชฎาพร  เธียรศิริพิพัฒน์ ) 

    
 

(**กรณีมีการจัดซื้อ/จ้างหลายรายการ กรุณาเขียนรายละเอียดแนบท้ายด้านหลัง) 



 
ขออนุมัติซื้อ/จ้าง (รายละเอียดแนบท้าย) 

 

ที่ รายการ จ านวน / หน่วย 
ราคามาตรฐาน 
หรือราคากลาง 

จ านวนเงิน 
ที่ขอซ้ือ/จ้าง 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

                                                                                                        ราคาสนิค้า   
                                                                                                   ภาษีมูลค่าเพิ่ม   

 ( ...............................................................................................................)                รวมทั้งสิ้น   
 
 
 



 

เอกสาร รายการประกอบการพิจารณาอนุมัติเบกิจ่ายค่าบัตรเข้าชม, ค่าที่พัก, ค่าสถานที่ ส าหรับนักเรียนและ 
อื่นๆ โปรดระบุ....................................เพื่อ จัดกิจกรรม........................................................... ............................... 

ล าดับ/ 
(ระดับชั้น) 

 

รายละเอียด 
จ านวนเงิน 

(บาท) 

 

หมายเหตุ 

1. 
(............) 

ช่ือสถานท่ี.................................................................เบอร์โทรศัพท์................... 
วันท่ี.............................. ถึง วนัท่ี................................... จ านวน.............วนั   
วันละ...................บาท  จ านวน......................คน       เป็นเงิน       

  

2. 
(............) 

ช่ือสถานท่ี.................................................................เบอร์โทรศัพท์................... 
วันท่ี.............................. ถึง วนัท่ี................................... จ านวน.............วนั   
วันละ...................บาท  จ านวน......................คน       เป็นเงิน       

  

3. 
(............) 

ช่ือสถานท่ี.................................................................เบอร์โทรศัพท์................... 
วันท่ี.............................. ถึง วนัท่ี................................... จ านวน.............วนั   
วันละ...................บาท  จ านวน......................คน       เป็นเงิน       

  

4. 
(............) 

ช่ือสถานท่ี.................................................................เบอร์โทรศัพท์................... 
วันท่ี.............................. ถึง วนัท่ี................................... จ านวน.............วนั   
วันละ...................บาท  จ านวน......................คน       เป็นเงิน       

  

5. 
(............) 

ช่ือสถานท่ี...............................................................เบอร์โทรศัพท์................... 
วันท่ี.............................. ถึง วนัท่ี................................... จ านวน.............วนั   
วันละ...................บาท  จ านวน......................คน       เป็นเงิน       

  

6. 
(............) 

ช่ือสถานท่ี.................................................................เบอร์โทรศัพท์................... 
วันท่ี.............................. ถึง วนัท่ี................................... จ านวน.............วนั   
วันละ...................บาท  จ านวน......................คน       เป็นเงิน       

  

                                                                    รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (บาท)  
                                

   รวมเป็นเงินท้ังส้ิน (ตัวอักษร) (................................................................................................)   
            

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

       ลงช่ือ .......................................... ผู้รับผิดชอบโครงการ                  อนุมัติ              ไม่อนุมัติ 
           (..................................................)     
      หัวหน้ากลุ่ม/หัวหน้างาน...................................              ลงช่ือ..................................................... 
      หมายเหตุ  รายช่ือนักเรียน                         ( นางชฎาพร  เธียรศิริพิพัฒน์ ) 
           เอกสารอื่นๆ.......................................                   ผู้อ านวยการโรงเรียนนวมนิทราชินูทิศ      
                           สวนกุหลาบวิทยาลัย ปทุมธานี 
              
 
 
 
 
 



 
เอกสาร รายการประกอบการพิจารณาอนุมัติเบกิจ่ายค่าอาหารนักเรียน   

ล าดับ/ 
(ระดับชั้น) 

 

รายละเอียด 
จ านวนเงิน (บาท) 

ค่าอาหารกลางวัน  ค่าอาหารวา่ง 

1. 
(............) 

จัดจ้างอาหารกลางวัน  วันท่ี................................ ถึง วันท่ี................................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน....................คน              

  

2. 
(............) 

จัดจ้างอาหารว่างและเครื่องด่ืม  วันท่ี......................... ถึง วันท่ี............................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน.................คน              

  

3. 
(............) 

จัดจ้างอาหารกลางวัน  วันท่ี................................ ถึง วันท่ี................................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน....................คน              

  

4. 
(............) 

จัดจ้างอาหารว่างและเครื่องด่ืม  วันท่ี......................... ถึง วันท่ี............................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน.................คน              

  

5. 
(............) 

จัดจ้างอาหารกลางวัน  วันท่ี................................ ถึง วันท่ี................................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน....................คน              

  

6. 
(............) 

จัดจ้างอาหารว่างและเครื่องด่ืม  วันท่ี......................... ถึง วันท่ี............................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน.................คน              

  

7. 
(............) 

จัดจ้างอาหารกลางวัน  วันท่ี................................ ถึง วันท่ี................................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน....................คน              

  

8. 
(............) 

จัดจ้างอาหารว่างและเครื่องด่ืม  วันท่ี......................... ถึง วันท่ี............................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน.................คน              

  

9. 
(............) 

จัดจ้างอาหารกลางวัน  วันท่ี................................ ถึง วันท่ี................................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน....................คน              

  

10. 
(............) 

จัดจ้างอาหารว่างและเครื่องด่ืม  วันท่ี......................... ถึง วันท่ี............................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน.................คน              

  

11. 
(............) 

จัดจ้างอาหารกลางวัน  วันท่ี................................ ถึง วันท่ี................................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน....................คน              

  

12. 
(............) 

จัดจ้างอาหารว่างและเครื่องด่ืม  วันท่ี......................... ถึง วันท่ี............................ 
จ านวน.........วัน จ านวน...........มื้อ  มื้อละ.............บาท  จ านวน.................คน              

  

                                                                              รวมเป็นเงิน (บาท)                          
                                                                    รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (บาท)  

                  

         รวมเป็นเงินท้ังส้ิน (ตัวอักษร) (................................................................................................................)              
    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

       ลงช่ือ ............................................ ผู้รับผิดชอบโครงการ                อนุมัติ               ไม่อนุมัติ 
             (....................................................)     

      หัวหน้ากลุ่ม/หัวหน้างาน...................................              ลงช่ือ..................................................... 
      หมายเหตุ  รายช่ือนักเรียน                          ( นางชฎาพร  เธียรศิริพิพัฒน์ ) 
                    เอกสารอื่นๆ.......................................        ผู้อ านวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ 
                                                                     สวนกุหลาบวิทยาลัย ปทุมธานี 



 
เอกสาร รายการประกอบการพิจารณาอนุมัติงบจัดจ้างเหมารถยนต์โดยสาร   

 

ที่ 
 

รายการ 
จ านวน 
(คัน) 

ราคามาตรฐานหรือ
ราคากลาง 

จ านวนเงิน 
(บาท) 

หมาย
เหตุ 

1. จ้างเหมารถยนต์โดยสาร เพ่ือรับ-ส่ง นักเรียน/ครูบุคลากรฯ 
จาก.................................................ถึง...............................................  
(   )  เฉพาะขาไป   จ านวน......................เท่ียว  
(   )  เฉพาะขากลับ จ านวน......................เท่ียว 
(   )  ทั้ง ไป-กลับ    จ านวน......................เท่ียว 

     

2. จ้างเหมารถยนต์โดยสาร เพ่ือรับ-ส่ง นักเรียน/ครูบุคลากรฯ 
จาก.................................................ถึง............................................... 
(   )  เฉพาะขาไป   จ านวน......................เท่ียว  
(   )  เฉพาะขากลับ จ านวน......................เท่ียว 
(   )  ทั้ง ไป-กลับ    จ านวน......................เท่ียว 

     

3. จ้างเหมารถยนต์โดยสาร เพ่ือรับ-ส่ง นักเรียน/ครูบุคลากรฯ 
จาก.................................................ถึง...............................................  
(   )  เฉพาะขาไป   จ านวน......................เท่ียว  
(   )  เฉพาะขากลับ จ านวน......................เท่ียว 
(   )  ทัง้ ไป-กลับ    จ านวน......................เท่ียว 

     

4. จ้างเหมารถยนต์โดยสาร เพ่ือรับ-ส่ง นักเรียน/ครูบุคลากรฯ 
จาก.................................................ถึง...............................................  
(   )  เฉพาะขาไป   จ านวน......................เท่ียว  
(   )  เฉพาะขากลับ จ านวน......................เท่ียว 
(   )  ทั้ง ไป-กลับ    จ านวน......................เท่ียว 

     

5. จ้างเหมารถยนต์โดยสาร เพ่ือรับ-ส่ง นักเรียน/ครูบุคลากรฯ 
จาก.................................................ถึง.............. ................................. 
(   )  เฉพาะขาไป   จ านวน......................เท่ียว  
(   )  เฉพาะขากลับ จ านวน......................เท่ียว 
(   )  ทั้ง ไป-กลับ    จ านวน......................เท่ียว 

     

6. จ้างเหมารถยนต์โดยสาร เพ่ือรับ-ส่ง นักเรียน/ครูบุคลากรฯ 
จาก.................................................ถึง...............................................  
(   )  เฉพาะขาไป   จ านวน......................เท่ียว  
(   )  เฉพาะขากลับ จ านวน......................เท่ียว 
(   )  ทั้ง ไป-กลับ    จ านวน......................เท่ียว 

     

                                                         รวมทั้งสิ้น      
            
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

                                                                                                 อนุมัติ    ไม่อนุมติั                 

ลงช่ือ.........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ         ลงช่ือ................................................ 
    (....................................................)                         ( นางชฎาพร  เธียรศิริพิพัฒน์ ) 

                                                                                         ผู้อ านวยการโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ   
                                                                                        สวนกุหลาบวิทยาลัย  ปทุมธานี 



 
 

 
ค าสั่งโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ สวนกุหลาบวิทยาลัย ปทุมธาน ี

พ.ด. ท่ี  ............ / 2562 
เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการ ก าหนดราคากลาง คณะกรรมการคัดเลือก คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

ส าหรับจัดซ้ือ/จ้าง……………………………………................................................................................. 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 

 

ด้วยโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ สวนกุหลาบวิทยาลัย ปทุมธานี ได้ด าเนินการจัดซื้อ/จ้าง…………………………………… 
............................................................................................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามค าส่ัง
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามค าส่ังท่ี 1340/2560 ส่ัง  ณ วันท่ี 24 สิงหาคม 2560 จึงแต่งต้ัง
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง คณะกรรมการคัดเลือก และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามข้อ 25 แห่งระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังต่อไปนี้  
 

1. คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
  1.1  ................................................  ต าแหน่ง ........................................ ประธานกรรมการ 

1.2  ...............................................   ต าแหน่ง ......................................... กรรมการ 
1.3  ...............................................   ต าแหน่ง ...........................................กรรมการ 

 2.  คณะกรรมการคัดเลือก 
  1.1  ................................................  ต าแหน่ง ........................................ ประธานกรรมการ 
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