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ปฏิทินปฏิบัติงานโรงเรียนนวมินทราชินูทิศ สวนกุหลาบวิทยาลัย ปทุมธานี จ าท าขึ้นโดยวัตถุประสงค์
เพ่ือให้บุคลากรทางการศึกษาในโรงเรียนได้ทราบ และด าเนินการตามปฏิทินปฏิบัติงาน  ในกิจกรรมต่างๆ ที่ได้
จัดท าขึ้นในแต่ละภาคเรียน ตลอดปีการศึกษา 2561 โดยการรวบรวมกิจกรรมต่างๆ ของแต่ละกลุ่มบริหารงาน
โรงเรียน ได้แก่ กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารงบประมาณ กลุ่มบริหารทั่วไป และกลุ่มบริหารงานบุคคล ซึ่งเป็น
ก าหนดการปฏิบัติงานของโรงเรียน 

ในการจัดท าปฏิทินปฏิบัติงานในครั้งนี้ งานแนนงาน กลุ่มบริหารงบประมาณ ขอขอบคุณนู้บริหารและ
คณะครูทุกท่าน ที่ให้ความร่วมมือในการให้ข้อมูลครั้งนี้เป็นอย่างดี 
 
 
                                   งานแนนงานโรงเรียน  
                                                                                 กลุ่มบริหารงบประมาณ 
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  ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน 
โรงเรียนนวมินทรำชินูทิศ สวนกุหลำบวิทยำลัย ปทุมธำนี 

ภำคเรียนที่ 1 ปีกำรศึกษำ 2561 
 

 

วัน/เดือน/ป ี
 

โครงกำร/กิจกรรม/งำน 
ผู้รับผิดชอบ/
ผู้เกี่ยวข้อง 

 

หมำยเหตุ 

เดือนเมษำยน 2561  
2 เม.ย.61 เร่ิมใช้แนนปฏิบัติราชการประจ าปีการศึกษา 2561 กลุ่มบรหิารงาน.......  
7 เม.ย.61 ประชุมนูป้กครองนักเรียนใหม่ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 งานกิจการนักเรียน  
8 เม.ย.61 ประชุมนูป้กครองนักเรียนใหม่ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 งานกิจการนักเรียน  

30 เม.ย.61 เตรียมค่ายงานปฐมนิเทศประจ าปีการศึกษา 2561 คณะครู/บุคลากรทุกคน  

เดือนพฤษภำคม 2561  
1 พ.ค.61 เตรียมค่ายงานปฐมนิเทศประจ าปีการศึกษา 2561 คณะครู/บุคลากรทุกคน  

3 - 4 พ.ค.61 ค่ายปฐมนิเทศนักเรียนใหม่ ม.4 ประจ าปีการศึกษา 2561 คณะครู/บุคลากรทุกคน  
4 - 6 พ.ค.61 ค่ายปฐมนิเทศนักเรียนใหม่ ม.1 ประจ าปีการศึกษา 2561 ครู/บุคลากรทุกคน  

5 พ.ค.61 ประชุมคณะกรรมการงาน 
เลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษา 

คณะกรรมการงาน 
เลขานกุาร 
คณะกรรมการสถานศกึษา 

 

7 - 9 พ.ค.61 อบรมครู พัฒนาบุคลากร กลุ่มบรหิารงานบุคคล  
12 พ.ค.61 ประชุมนูป้กครอง /มอบตัวนักเรียน ระดับชั้น ม.2  

และ ม.3 ประจ าปีการศึกษา 2561 
ครูประจ าช้ัน/งานกิจการ
นักเรียน 

 

13 พ.ค.61 ประชุมนูป้กครอง /มอบตัวนักเรียน ระดับชั้น ม.5  
และ ม.6 ประจ าปีการศึกษา 2561 

ครูประจ าช้ัน/งานกิจการ
นักเรียน 

 

15 พ.ค.61 เปิดภาคเรียนที่ 1/2561  ครูทุกท่าน  
23 พ.ค.61 ประชุมครู ประจ าเดือน พฤษภาคม 2561 ครูทุกท่าน  
28 พ.ค.61 รับสมัครนักศึกษาวิชาทหาร งานรักษาดินแดน  
พ.ค.61 - 
เม.ย.62 

- ประกาศ บริการติดต่อสอบถาม 
- จัดเสียงตามสาย 
- ป้ายนิเทศ 
- จดหมายข่าวรายเดือน   
- แน่นพับ สื่อสิ่งพิมพ์ตา่งๆ  
- ลงเว็ปไซดโ์รงเรียน www: skp.ac.th 
- Face book : ประชาสัมพันธ ์
- พิธีกร งานตา่งๆทีไ่ด้รับมอบหมาย 
- วารสาร กุหลาบปทุม (1 เล่มต่อ 1 ภาคเรียน) 

คณะกรรมการงาน
ประชาสมัพันธ์โรงเรียน 

 

พ.ค.61 - 
ก.พ.62 

ประชุมสัญจรกลุ่มโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติฯ คณะกรรมการงานกลุ่ม
โรงเรียนฯ 
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วัน/เดือน/ป ี
 

โครงกำร/กิจกรรม/งำน 
ผู้รับผิดชอบ/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

 

หมำยเหตุ 

เดือนมิถุนำยน 2561  
6 มิ.ย.61 ประชุมครู ประจ าเดือน มิถุนายน 2561 ครูทุกท่าน  
12 มิ.ย.61 ประชุมสญัจรที่โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ สตรีวิทยา พุทธมณฑล คณะกรรมการงานกลุ่ม

โรงเรียนฯ 
 

14 มิ.ย.61 วันไหว้ครู ประจ าปีการศึกษา 2561 ครูทุกท่าน  
20 มิ.ย.61 อบรมคุณธรรม จริยธรรม กลุ่มบริหารงานบุคคล  
24 มิ.ย.61 ประชุมนูป้กครองเครือข่ายนักเรียน กลุ่มบริหารงานบุคคล  
25 - 29  
มิ.ย.61 

- สัปดาห์วนัสนุทรภู่ 
- แข่งขันทักษะทางวิชาการภายในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
การงานอาชีพฯ 

กลุ่มสาระการเรียนรูภ้าษาไทย 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงาน
อาชีพฯ 

 

26 มิ.ย. 61 กิจกรรมวันต้านยาเสพติด กลุ่มบริหารงานบุคคล  
27 มิ.ย.61 บันทึกเทปถวายพระพร สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวฯ รัชกาลที่ 10  

ที่สถานโีทรทัศน์ ช่อง 5  

คณะกรรมการงานกลุ่ม
โรงเรียนฯ 

 

เดือนกรกฎำคม 2561  

1 ก.ค.61 วันสถาปนาลูกเสือแห่งชาติ งานลูกเสือ / ระดับชั้นม.ต้น  

4 ก.ค.61 ประชุมครู ประจ าเดือน กรกฎาคม 2561 ครูทุกท่าน  

5 - 11  
ก.ค.61 

- ส่งส าเนาข้อสอบกลางภาค 1/2561 น่านหัวหน้ากลุ่มสาระฯ 
- สอบนอกตาราง กลางภาคเรียนที่ 1/2561 
- ส่ง Flash Drive เพื่อรับข้อมูลกรอกคะแนนภาคเรียน 
ที่ 1/2561 

- ครูนู้สอน 
- ครูนู้สอน/งานวัดนล 
- ครูนู้สอน/งานวัดนล 

 

7 - 8  
ก.ค.61 

นักเรียนเข้าค่ายคอมพิวเตอร์ งานคอมพิวเตอร ์  

9 ก.ค.61 ประชุมสญัจรที่โรงเรียนนวมินทราชินูทิศ  
เตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ 

คณะกรรมการงานกลุ่ม
โรงเรียนฯ 

 

16 - 20  
ก.ค.61 

สอบกลางภาคเรียนที่ 1/2561 ครูนูส้อน/งานวัดนล  

17 ก.ค.61 บันทึกเทปถวายพระพร สมเด็จพระนางเจา้สิริกิติ์ 
พระบรมราชนิีนาถ ในรัชกาลที่ 9 

คณะกรรมการงานกลุ่ม
โรงเรียนฯ 

 

23 – 26 
ก.ค.61 

- กิจกรรมแห่เทียนพรรษา  
- สัปดาห์วนัภาษาไทยแห่งชาติ 

- กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศกึษาฯ 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 

 

25 ก.ค.61 กิจกรรมอบรมนักเรียนเพื่อนที่ปรึกษา YC งานแนะแนว  

26 ก.ค.61 พิธีถวายพระพร เนื่องในวนัเฉลมิพระชนมพรรษาสมเด็จ 
พระเจ้าอยู่หัวฯ รัชกาลที่ 10 

ครูทุกท่าน  
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วัน/เดือน/ป ี
 

โครงกำร/กิจกรรม/งำน 
ผู้รับผิดชอบ/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

 

หมำยเหตุ 

เดือนกรกฎำคม 2561  

31 ก.ค.- 
3 ส.ค.61 

- สัปดาห์แข่งขันทักษะทางวิชาการ กลุ่มสาระฯภาษาตา่งประเทศ - กลุ่มสาระการเรียนรู้
ภาษาตา่งประเทศ 

 

ก.ค 61 กิจกรรมปลูกป่าเฉลิมพระเกียรติฯ คณะกรรมการงานกลุ่มโรงเรียนฯ  

ก.ค 61 สัมมนาทางวชิาการ คณะกรรมการงานกลุ่มโรงเรียนฯ  

เดือนสิงหำคม 2561  
1 ส.ค.61 ประชุมครู ประจ าเดือน สิงหาคม 2561 ครูทุกท่าน  

2 ส.ค.61 กิจกรรมพี่พบน้อง งานแนะแนว  

3 ส.ค.61 ส่ง Flash Drive ทีมีคะแนนกลางภาคและคะแนนก่อนสอบกลาง
ภาค (ต้องมีคะแนนเต็มอยู่ในช่วง 40 – 60 คะแนน) 

- ครูนู้สอน/งานวัดนล 
 

 

4 - 9  
ส.ค. 61 

บรรพชาสามเณรเฉลิมพระเกียรติฯ กลุ่มบริหารงานบุคคล/ครูและ
คณะกรรมการงานกลุ่มโรงเรียนฯ 

 

6 - 10  
ส.ค.61 

- สัปดาห์ห้องสมุด 
- สัปดาห์อาเซียน 

- งานห้องสมุด 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคม
ศึกษาฯ 

 

8 ส.ค.61 - กิจกรรมวันอาเซียน 
- แข่งขันทักษะทางวิชาการ กลุม่สาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ 
- กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุด 

- กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคม
ศึกษาฯ 
- งานห้องสมุด 

 

10 ส.ค.61 พิธีถวายพระพร / วนัแม่แห่งชาติ ครูทุกท่าน/คณะกรรมการงาน
กลุ่มโรงเรียนฯ 

 

Big cleaning Day นางพิมพ์พนิต นวิเกลี้ยง/ 
กลุ่มบริหารทั่วไป 

 

14 - 15 
ส.ค.61 

จัดนิทรรศการเฉลิมพระเกียรติฯ คณะกรรมการงานกลุ่มโรงเรียนฯ  

15 - 22  
ส.ค.61 

- สัปดาห์วนัวิทยาศาสตร์ 
- แข่งขันทักษะทางวิชาการภายในกลุ่มสาระการเรียนรู้
วิทยาศาสตร ์

กลุ่มสาระการเรียนรู้
วิทยาศาสตร ์

 

16 ส.ค.61 กิจกรรมมอบทุนการศึกษา ระดบัชั้นม.ปลาย งานแนะแนว  
20 - 24 
ส.ค.61 

สัปดาห์การจัดกิจกรรมทัศนศึกษานักเรียนทุกระดับชั้น 
- นักเรียนระดับชัน้ ม.1 ทัศนศกึษาตึกยาว 
- นักเรียนระดับชัน้ ม.2 ทัศนศกึษา 
- นักเรียนระดับชัน้ ม.3 ทัศนศกึษา  
- นักเรียนระดับชัน้ ม.4 ทัศนศกึษา  
- นักเรียนระดับชัน้ ม.5 ทัศนศกึษา 
- นักเรียนระดับชัน้ ม.6 ทัศนศกึษา  

หัวหน้าระดับชั้นและคณุครู
ประจ าช้ัน 

 

 

 
 



4 

 

 
 

วัน/เดือน/ป ี
 

โครงกำร/กิจกรรม/งำน 
ผู้รับผิดชอบ/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

 

หมำยเหตุ 

เดือนสิงหำคม 2561  
24 ส.ค.61 นักเรียนห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร-์คณิตศาสตร์ ม.ต้น 

ศึกษาดูงาน 
กลุ่มสาระการเรียนรู้
วิทยาศาสตร ์

 

25 - 27  
ส.ค.61 

งานสัมมนาเกษียณอายุราชการ (กลุ่มโรงเรียนเฉลิม 
พระเกียรติฯ) จังหวัดกาญจนบุรี  

คณะกรรมการงานกลุ่ม
โรงเรียนฯ 

 

27 - 31  
ส.ค.61 

แข่งขันทักษะทางวิชาการภายในกลุ่มสาระการเรียนรู้
คณิตศาสตร ์

กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์  

 ส.ค.61 ประชุมคณะกรรมการงาน 
เลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษา  

คณะกรรมการงาน 
เลขานกุารคณะกรรมการสถานศกึษา 

 

ส.ค.61 - ทบทวนแนนกลยุทธ์โรงเรียน (วิสัยทัศน์ ,พันธกิจ,เป้าประสงค์) 

- OBECQA 

งานแนนงานและกลุ่มบริหารงาน
ทุกกลุ่ม 

 

เดือนกันยำยน 2561  
 1 ก.ย.61 ประเมินนลการปฏิบัตงิานของข้าราชการครู 

และบุคลกรทางการศึกษา (1 ต.ค. 61) 
กลุ่มบรหิารงานบุคคล  

5 ก.ย.61 ประชุมครู ประจ าเดือน กันยายน 2561 ครูทุกท่าน  
5 ก.ย.61 ประชุมพิจารณากลัน่กรองนลการปฏิบัติงานฯ คณะกรรมการกลัน่กรองฯ  
5 ก.ย.61 กิจกรรมมอบทุนการศึกษา ระดบัชั้น ม.ตน้ งานแนะแนว  
6 ก.ย.61 ประเมินนลการปฏิบัตงิานของพนักงานราชการและ

ลูกจ้างประจ า (1 ต.ค. 61) 

คณะกรรมการประเมินฯ  

7 ก.ย.61 - ประกาศรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ครบร้อยละ 80 
- ประกาศรายชื่อนักเรียนที่คาดว่าติด “ร ” 
- ประกาศรายชื่อนักเรียนที่มีคะแนนเก็บไม่ถึงร้อยละ 70 

งานวัดนล  

10 ก.ย.61 - ประชุมนูป้กครองนักเรียนที่มปีัญหาคาดวา่จะตดิ 0 ,ร ,มส 
- นักเรียนยื่นค าร้องขอมีสิทธิ์สอบปลายภาค 

ครูนู้สอน/งานวัดนล  

10 - 14  
ก.ย.61 

- สอบนอกตารางปลายภาคเรียนที่ 1/2561 
- ส่งเอกสารโครงการสอนและแนนการวัดนลประเมนินล 
ภาคเรียนที่ 2/2561 
- ส่งแนนการจัดการเรียนรู้ ภาคเรียนที่ 2/2561 
  ล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 2 สัปดำห์ 

- ครูนู้สอน/งานวัดนล 
- ครูนู้สอน / หวัหนา้กลุ่มสาระฯ 
  

 

17 - 21  
ก.ย.61 

สอบปลายภาคเรียนที่ 1/2561  ครูนู้สอน/งานวัดนล  

24 - 28  
ก.ย.61 

ตรวจข้อสอบ /บันทึกนลคะแนนรายวิชา / งานประจ าชัน้ ครูทุกท่าน  
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วัน/เดือน/ป ี
 

โครงกำร/กิจกรรม/งำน 
ผู้รับผิดชอบ/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

 

หมำยเหตุ 

เดือนกันยำยน 2561  
29 ก.ย.-  
3 ต.ค.61 

ศึกษาดูงานต่างประเทศ คณะกรรมการงานกลุ่มโรงเรียนฯ  

ก.ย. 61   พัฒนาบุคลากร  (เกษียณอายรุาชการ)   คณะกรรมการงานกลุ่มโรงเรียนฯ  
 เดือนตุลำคม 2561   

1 ต.ค.61 ส่งนลการเรียนภาคเรียนที่ 1/2561 (Flash Drive  และ 
สมุด ปพ.5)  ที่หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 

ครูนู้สอน /หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 
 

 

2 ต.ค.61 หัวหน้ากลุ่มสาระฯ รวบรวมและน าส่งนลการเรียนภาคเรียน 
ที่ 1/2561  (Flash Driveและ สมุดปพ. 5)  
ทุกรายวิชา ภายในเวลา 12.00 น. 

หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ / 
งานวัดนล 

 

2 - 5  
ต.ค.61 

- นักเรียนห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร-์คณิตศาสตร์ ม.ปลาย 
เข้าค่าย STEM 

กลุ่มสาระการเรียนรูว้ิทยาศาสตร์  

3 ต.ค.61 ประชุมครู ประจ าเดือน ตุลาคม 2561 ครูทุกท่าน  
4 ต.ค.61 - ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ติด 0 , ร , มส และ มน 

- ลงทะเบียนสอบแก้ตัวครั้งที่ 1 

งานวัดนล / ครูนู้สอน  

 
5 ต.ค.61 

รายงานวันลาประจ าปีงบประมาณ 2561 ต่อ สพม.4 เจ้าหน้าท่ีบุคคล  
ประชุมสรปุนลการปฏิบัตงิานภาคเรียนที่ 1/2561 ครูและบุคลากรฯ  

5 - 8  
ต.ค.61 

สอบแก้ตัวรายวิชาภาคเรียนที่ 1/2561 ครั้งที่ 1  ครูนู้สอน /งานวัดนล  

9 ต.ค.61 ส่งนลการสอบแก้ตัวครั้งที่ 1 ครูนู้สอน /งานวัดนล  
10 ต.ค.61 ประกาศนลการสอบแก้ตัวครั้งที ่1 งานวัดนล  
11 ต.ค.61 ปิดภาคเรียนที่ 1/2561 ครูและบุคลากรฯทุกท่าน  

12 -17  
ต.ค.61 

ทัศนศึกษาเรียนเสริมภาษาอังกฤษ ณ ประเทศมาเลเซีย กลุ่มสาระการเรียนรู้
ภาษาตา่งประเทศ 

 

17 -22 
 ต.ค.61 

นักเรียนห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร-์คณิตศาสตร์ ม.ต้น  
เข้าค่าย STEM 

กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์  

20-22  
ต.ค.61 

อบรมคณะกรรมการนักเรียนปี 2562 / สภานักเรียน งานกิจการนักเรียน  

23 ต.ค.61 พิธีถวายพวงมาลา วันปิยมหาราช ครูทุกท่าน  
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ปฏิทินกำรปฏิบัติงำน 

โรงเรียนนวมินทรำชินูทิศ สวนกุหลำบวิทยำลัย ปทุมธำนี 
ภำคเรียนที่ 2 ปีกำรศึกษำ 2561 

 
 

วัน/เดือน/ป ี
 

โครงกำร/กิจกรรม/งำน 
ผู้รับผิดชอบ/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

 

หมำยเหตุ 

เดือนตุลำคม 2561   
24 – 26 
ต.ค.61 

คณะครูศึกษาดูงาน ครูและบุคลากรทุกท่าน  

29 ต.ค.61 - เปิดภาคเรียนที่ 2/2561   
- ลงทะเบียนสอบแก้ตัวครั้งที่ 2 
- ส่งรวมเล่มแนนการจัดการเรียนรู้ ภาคเรียนที่ 1/2561  
- ส่งแนนการจัดการเรียนรู้ ภาคเรียนที่ 2/2561 
- ส่งรายงานนลการจัดการเรียนรู้ ภาคเรียนที่ 1/2561 
- ส่งรายงานการวิจยัในชัน้เรียน ภาคเรียนที่ 1/2561 

- ครูทุกท่าน 
- งานวัดนล / ครนููส้อน/ 
กลุ่มบรหิารวิชาการ 
 

 

30 - 31  
ต.ค.61 

สอบแก้ตัวครั้งที่ 2 ครูนูส้อน /งานวัดนล  

ต.ค. 61 สรุปงานควบคุมภายใน ปงีบประมาณ 2561 งานควบคุมภายใน  
เดือนพฤศจิกำยน 2561  

1 พ.ย.61 ส่งนลการสอบแก้ตัวครั้งที่ 2 ครูนูส้อน/งานวัดนล  
2 พ.ย.61 - ประกาศรายชื่อนักเรียนเรียนซ้ า 

- นักเรียนลงทะเบียนเรียนซ้ า / เร่ิมเรียนซ้ า 
ครูนูส้อน/งานวัดนล 
 

 

4 พ.ย.61 ประชุมนูป้กครองนักเรียนภาคเรียนที่ 2/2561 ทุกระดับชั้น  บุคลากรทุกท่าน  
6 พ.ย.61 ส ารวจรายชื่อข้าราชการครูเพื่อเสนอขอรับพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจ าป ี2561 

เจ้าหน้าท่ีบุคคล  

7 พ.ย.61 ประชุมครู ประจ าเดือน พฤศจกิายน 2561 ครูทุกท่าน  
16 พ.ย.61 นิทรรศการอาชีพ งานแนะแนว  
25 พ.ย.61 วันมหาธีรราชเจา้ กิจกรรมพัฒนานู้เรียน / 

งานลูกเสือ 
 

26 - 30 
 พ.ย.61 

- ส่งส าเนาข้อสอบกลางภาค 2/2561 น่านหัวหนา้กลุ่มสาระฯ 
- ส่ง Flash Drive เพื่อรับข้อมูลกรอกคะแนนภาคเรียน 
ที่ 2/2561 
- ส่งนลการเรียนซ้ า 

ครูนูส้อน /งานวัดนล  
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วัน/เดือน/ป ี
 

โครงกำร/กิจกรรม/งำน 
ผู้รับผิดชอบ/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

 

หมำยเหตุ 

เดือนพฤศจิกำยน 2561  
29 พ.ย.61 สอบธรรมศึกษา นักเรียนชัน้ ม.1 - ม.3  กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  
 พ.ย.61 ประชุมคณะกรรมการงาน 

เลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษา 

คณะกรรมการงาน 
เลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษา 

 

พ.ย.61 ร่วมเทศกาลลอยกระทง 
- ท าบุญ   
- ประกวดนางนพมาศ 

คณะนู้บริหาร ครู นักเรียนและ
บุคลากรโรงเรียน 

 

เดือนธันวำคม 2561  
3 – 7 ธ.ค.61 สัปดาห์วนัพ่อแห่งชาติ กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ   

4 ธ.ค.61 พิธีถวายพวงมาลา วันคลา้ยวนัสวรรคต ร.9 
เทิดพระเกียรติฯเนื่องในวันพ่อแห่งชาติ 

กิจการนักเรียน  

6 - 7 ธ.ค.61 นักเรียนห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร-์คณิตศาสตร์ ม.ปลาย
ศึกษาดูงาน 

กลุ่มสาระการเรียนรูว้ิทยาศาสตร์  

11 - 14  
ธ.ค.61  

- สัปดาห์การจัดกิจกรรมค่ายลกูเสือ-เนตรนารี ทุกระดบัชัน้ 
- สอบนอกตารางกลางภาคเรียนที่ 2/2561 

- กิจกรรมพัฒนานู้เรียน/งานลูกเสือ/ 
ครูนู้สอน/งานวัดนล 

 

12 ธ.ค.61 ประชุมครู ประจ าเดือน ธันวาคม 2561 ครูทุกท่าน  
17 - 21  
ธ.ค.61 

- สอบกลางภาคเรียนที่ 2/2561 
- อบรมเชิงปฏิบัติการวชิาคณิตศาสตร์ห้องเรียนพิเศษ  
(ม.ต้น-ม.ปลาย) 

- ครูนู้สอน/งานวัดนล 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 

 

19 ธ.ค.61 ประชุมจัดสรรงบประมาณ และงบประมาณรายจา่ยประจ า  
ปีการศึกษา 2562 

นู้อ านวยการ/รองนู้อ านวยการทุก
กลุ่มบริหารงาน/นู้ช่วยรอง
นู้อ านวยการ/แนนงานทกุกลุ่ม
บริหารงาน 

 

25 ธ.ค.61 กิจกรรมวันคริสต์มาส กลุ่มสาระการเรียนรู้
ภาษาตา่งประเทศ 

 

ธ.ค.61 กิจกรรมกีฬาภายใน “อินทนิลเกมส์” กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษา 
และพลศึกษา 

 

เดือนมกรำคม 2562  
7 - 11  
ม.ค.62 

สัปดาห์วนัเด็กแห่งชาติ ครูทุกท่าน  

9 ม.ค.62 แนนงานโรงเรียนส่งข้อมูลการจดัสรรงบประมาณ  
ให้กลุ่มบริหารงาน 4 กลุ่มงาน เพื่อด าเนินการจัดสรร
งบประมาณ ปีการศึกษา 2562 

แนนงานโรงเรียน  
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วัน/เดือน/ป ี
 

โครงกำร/กิจกรรม/งำน 
ผู้รับผิดชอบ/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

 

หมำยเหตุ 

เดือนมกรำคม 2562  
2 ม.ค.62 ประชุมครู ประจ าเดือน มกราคม 2562 ครูทุกท่าน  
10 - 11  
ม.ค.62 

กิจกรรมกรีฑาสวนกุหลาบสัมพนัธ์ ครูทุกท่าน  

14 -18  
ม.ค.62 

แนนงานของกลุ่มบริหารงานประชุมหัวหน้างาน/หัวหน้า 
กลุ่มสาระ/แนนงานวางแนนจัดท าโครงการปีการศึกษา 2562  
ของกลุ่มงานเพื่อเตรียมน าเสนอในที่ประชุม 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ/
แนนงานทกุกลุม่บริหารงาน/ 
หัวหน้างาน/หวัหน้ากลุ่มสาระฯ 

 

16 ม.ค.62 กิจกรรมวันครู ครูทุกท่าน  
23 ม.ค.62 - อบรมเชิงปฏิบัติการการเขียนแนนงาน/โครงการ/การเขียน

แบบขออนุมัติโครงการ 
- อบรมการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

งานแนนงานทุกกลุ่มงาน/งาน
พัสดุแต่ละกลุ่มงาน 

 

25 ม.ค.62 - กิจกรรม SKP Open House 2018 
- วันเปิดบา้น ประชาสัมพนัธ์การรับนักเรียน  
ปีการศึกษา 2561 

- กลุ่มบริหารวิชาการ/ทุกกลุ่ม
สาระฯ 
- กลุ่มบริหารวิชาการ 

 

ม.ค.62  สวัสดีปีใหม่ 2562 คณะกรรมการงานกลุ่มโรงเรียนฯ  

เดือนกุมภำพันธ์ 2562  

4 - 5  
ก.พ.62 

- ส่งรายชื่อนักเรียนคาดว่าติด “ร” 
- ส่งรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ครบร้อยละ 80 
- ส่งรายชื่อนักเรียนคะแนนเก็บไม่ถึงร้อยละ 70  
ของคะแนนระหว่างภาค 

ครูนูส้อน/งานวัดนล  

7 ก.พ.62 ประเมินนลการปฏิบัตงิานลูกจ้างชั่วคราว  
ประจ าปีการศึกษา 2561 

หัวหน้ากลุ่ม/หัวหน้างาน  

8 ก.พ.62 - ประกาศรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ครบร้อยละ 80 
- ประกาศรายชื่อนักเรียนที่คาดว่าติด “ร”  
- ประกาศรายชื่อนักเรียนที่มีคะแนนเก็บไม่ถึงร้อยละ 70 

งานวัดนล  

11 - 15 
ก.พ.62 

- ส่งส าเนาข้อสอบปลายภาค 2/2561 น่านหัวหน้ากลุ่มสาระฯ 

- สอบนอกตารางปลายภาคเรียนที่ 2/2561 
ครูนูส้อน/งานวัดนล  

12 ก.พ.62 - ประชุมนูป้กครองนักเรียนที่มปีัญหา คาดวา่จะตดิ 0 ,ร , มส 
, มน เมื่อสิ้นภาคเรียน 
- กิจกรรมวันตรุษจีน 

- กลุ่มบริหารวิชาการ/งานวัดนล 
- ครูที่ได้รับมอบหมาย 
- กลุ่มสาระการเรียนรู้
ภาษาตา่งประเทศ 

 

13 ก.พ.62 นักเรียนยื่นค าร้องขอมีสิทธิ์สอบปลายภาค ครูนูส้อน/งานวัดนล  
13 ก.พ.62 หยุดใช้งบประมาณปีการศึกษา 2561 ทุกโครงการ  
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วัน/เดือน/ปี 
 

โครงกำร/กิจกรรม/งำน 
ผู้รับผิดชอบ/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

 

หมำยเหตุ 

เดือนกุมภำพันธ์ 2562  

6 ก.พ.62 ประชุมครู ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2562 ครูทุกท่าน  
18 - 22  
ก.พ.62 

สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2561 ครูนูส้อน/งานวัดนล  

28 ก.พ.62 - ส่งนลการเรียน (Flash Drive และสมุด ปพ.5) น่านหัวหน้า
กลุ่มสาระฯ 
- หัวหน้ากลุ่มสาระฯรวบรวมนลการเรียน (Flash Drive และ
สมุด ปพ.5)  ส่งงานวัดนล 

ครูนูส้อน/ 
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู/้  
งานวัดนล 

 

ก.พ.62 - นักเรียนระดับชัน้ ม.6 สอบ GAT/PAT 
- นักเรียนระดับชัน้ ม.6 สอบ O-NET 
- นักเรียนระดับชัน้ ม.3 สอบ O-NET  

- นักเรียนระดับชัน้ ม.6 
- นักเรียนระดับชัน้ ม.6 
- นักเรียนระดับชัน้ ม.3 

 

ก.พ.62 ประชุมคณะกรรมการงาน 
เลขานุการคณะกรรมการสถานศึกษา 

คณะกรรมการงาน 
เลขานุการคณะกรรมการ
สถานศึกษา 

 

ก.พ. 62 กิจกรรมวันจากเหย้า (ปัจฉิมนิเทศ) ปีการศึกษา 2561 กิจการนักเรียน  
เดือนมีนำคม  2562  

1 มี.ค.62 - ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ติด 0 , ร , มส และ มน 
- ลงทะเบียนสอบแก้ตัวครั้งที่ 1 

ครูนูส้อน/งานวัดนล  

4 มี.ค. 62 กิจกรรมวันคล้ายวันก่อตั้งโรงเรียน 
และกิจกรรมคนดีศรีสวนฯปทุม 

กลุ่มบริการงานบุคคล  

4 - 6  
มี.ค.62 

สอบแก้ตัวครั้งที่ 1 ตามตารางสอบ ครูนูส้อน/งานวัดนล  

4 - 8 
มี.ค.62 

- น าเสนอสรปุโครงการประจ าปกีารศึกษา 2561  
- น าเสนอโครงการประจ าปีการศึกษา 2562  
 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ/
แนนงานทุกกลุ่มบริหารงาน/ 
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 

 

5 - 7  
มี.ค.62 

ค่ายภาษาอังกฤษ กลุ่มสาระการเรียนรู้
ภาษาต่างประเทศ 

 

6 มี.ค.62 ประชุมครู ประจ าเดือน มีนาคม 2562 ครูทุกท่าน  
7 มี.ค.62 ส่งนลสอบแก้ตัวครั้งที่ 1 ทุกระดับชัน้ งานวัดนล  
8 มี.ค.62 - ประกาศนลการสอบแก้ตัวครั้งที่ 1 

- ลงทะเบียนสอบแก้ตัวครั้งที่ 2 
งานวัดนล 
งานวัดนล /ครนูู้สอน 

 

8 -12  
มี.ค.62 

สอบแก้ตัวครั้งที่ 2  ครูนูส้อน/งานวัดนล  
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วัน/เดือน/ป ี
 

โครงกำร/กิจกรรม/งำน 
ผู้รับผิดชอบ/ 
ผู้เกี่ยวข้อง 

 

หมำยเหตุ 

เดือนมีนำคม  2562  
11 มี.ค.62 ประเมินนลการปฏิบัตงิานของพนักงานราชการและ

ลูกจ้างประจ า (1 เม.ย.62) 

กลุ่มบริการงานบุคคล  

13 มี.ค.62 - ส่งนลสอบแก้ตัวครั้งที่ 2 
- ประกาศนลการสอบแก้ตัวครั้งที่ 2 
- ลงทะเบียนเรียนซ้ า นักเรียนทกุระดับชั้น 

ครูนูส้อน/งานวัดนล  

13 มี.ค.62 - ส่งปรับโครงการที่ได้รบัจัดสรรงบประมาณ ปีการศึกษา 
2562 (ส่งที่แนนงานกลุ่มบริหารที่สังกัดอยู่) 
- ส่งปฏิทนิปฏบิัติงาน ปีการศึกษา 2562  
(ส่งที่แนนงานกลุ่มบริหารที่สังกดัอยู่) 

แนนงานทุกกลุ่มบริหารงาน  

13 - 22  
มี.ค.62 

นักเรียนทุกระดับชัน้ เรียนซ้ า ครูนูส้อน  

17 - 18  
มี.ค.62 

นักเรียนระดับชัน้ ม.6 สอบ 9 วชิาสามัญ นักเรียนระดับช้ัน ม.6  

18 มี.ค.62 - แนนงานทุกกลุ่มบริหารงาน รวบร่วมโครงการทุกโครงการ  
ปีการศึกษา 2562  (ส่งที่งานแนนงาน และส่งที่ E-Mail : 
skpathum2015@gmail.com) 

แนนงานและคณะกรรมการ   

21 มี.ค 62 ส่งนลการประเมินการปฏิบัติงานฯ  (1 เม.ย.62) ที่ สพม.4 กลุ่มบริการงานบุคคล  
25 มี.ค.62 ส่งนลการเรียนซ้ า นักเรียนทุกระดับชัน้ ครูนูส้อน /งานวัดนล  
27 มี.ค.62 - ตรวจสอบการจบหลักสูตรนักเรียน ม.3 และ ม.6 

- ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ไม่จบหลักสูตร 
งานทะเบียนนักเรยีน  

28 มี.ค.62 อนุมัติการจบหลักสูตร นักเรียนชั้น ม.3 , ม.6 งานทะเบียนนักเรยีน  
29 มี.ค.62 - นักเรียนระดับชัน้ ม.3 ซ้อมพิธีรับประกาศนยีบัตร 

- นักเรียน ม.3 และ ม.6 รับประกาศนียบัตร และ ปพ. 1 
- ปิดภาคเรียนที่ 2/2561 

- ครูที่ได้รับมอบหมาย 
- กลุ่มบริหารวิชาการ 
- ครูทุกท่าน 

 

เดือนเมษำยน  2562  
1 - 10  
เม.ย.62 

นักเรียนที่มีปัญหานลการเรียน 0 ,ร ,มส เรียนซ้ าภาคฤดูร้อน ครูนูส้อน/งานวัดนล  

 
**หมายเหตุ :  กิจกรรมบางกิจกรรมอาจมีการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
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คณะผู้จัดท ำ 
 

คณะกรรมกำรที่ปรึกษำ 
 

  1. นางชฎาพร  เธียรศิริพิพัฒน์   ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสุพชาต  ชุ่มชื่น    กรรมการ 
3. นางจุฑามาศ ดลสอาด   กรรมการและเลขานุการ 
 

คณะกรรมกำรด ำเนินงำน 
 

1. นางจุฑามาศ ดลสอาด   ประธานกรรมการ 
2. นายมานัส  ชุติกุลวรนันท์   กรรมการ 
3. นางสาวทัศนีย์  ทุมก่ิง    กรรมการ 
4. นางสาววาสนา  แสงศรี   กรรมการ 
5. หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/หัวหน้ากลุ่มงาน กรรมการ 
6. นางสาวบุษยา  อ่อนทรัพย์   กรรมการ 
7. นางอารีรัตน์ อินทรชิต    กรรมการ 
8. นางกชพร  ชื่นแสงเนตร   กรรมการและเลขานุการ 
9. นางสาวปวีณา แก้วประเสริฐทอง  กรรมการและนู้ช่วยเลขานุการ 
10. นางสาวสมภักดิ์  หาญชนะ      กรรมการและนู้ช่วยเลขานุการ 
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